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Generelt om indberetning til sundhedsordningen
Indberetning til sundhedsordningen er for virksomheder, som har indgdet en aftale med Pensi-
onDanmark om sundhedsordning til medarbejdere, som ikke omfattet af ordningen via pensi-
onsordningen.
Spergsmal vedr. indberetning til sundhedsordningen, som ikke bliver besvaret af denne vejled-
ning, kan stilles til PensionDanmark p& tIf. 7012 1340 eller pd e-mail adressen sund-
hed@pension.dk

Adgang til indberetningslgsningen

Indberetning sker p& webadressen pension.dk/sundhed

Brugernavn er den e-mail adresse, du opgav ved bestilling af adgangskode, og adgangskoden
du modtog efterfglgende. Alternativt adgangskoden du bruger, hvis du indberetter pension til
PensionDanmark - sammen med din e-mail adresse.
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Log ind med PensionDanmark
Adgangskode

Husk at lukke alle dine browservinduer ned, nar du er feerdig.

Log ind med CVR-nummer, brugernavn og adgangskode, som sendt til dig i o

brev fra PensionDanmark

CVR-nummer

Brugernavn (e-mail)

Adgangskode

Hjalp til adgang °

= Ret adgangskode
> Glemt adgangskode?
> Bestil adgangskode

Va=lg anden loginform

Glemt adgangskode

Hvis du har glemt din adgangskode, kan du bestille en ny ved at klikke pa linket “Glemt ad-
gangskode”.

Adgangskoden bliver sendt til din virksomhed indenfor fem arbejdsdage.

Indberetning af medarbejdere

Indberetning af medarbejdere skal ske senest den 15. i hver maned. Du skal hver m&ned ind-
berette alle medarbejdere, som skal vaere daekket af aftalen. Vaer opmaerksom pa, at du kun
kan lave én indberetning pr. maned.

Indberetning kan enten ske ved at indtaste medarbejdere p8 hjemmesiden eller ved at uploade
en Excel-fil, som indeholder de omfattede medarbejdere.

Du har mulighed for at eendre e-mail adressen. E-mail adressen bliver anvendt til erindrings-

mails og kommunikation vedr. udeblevne eller fejlbehaeftede indberetninger. Dette ggres under
punktet “E-mail adresse”.
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g Problem med
indberetning: Ring 2

Indberet medarbejdere til Sundhedsordning

Firmaeksempel ApS
Eksempelvej 1
1111 Eksempelby
CVR: 12345678

Log ud ﬂ

E-mail adresse

Il

Wi har registrerst felgends e-mail adresse til kommunikation vedr.
indberstningsr.

Eksempel@eksempel.dk

Klik her for at =ndre e-mail adressen.

Seneste indberetning: april 2041

I

Produkt Medarbejdere :1:;;aF:Lejder 3‘1""” !
Sundhedsordning {med 20,00 kr. 20,00 kr.

pnsion

I

Indberetningshistorik
Kiik ps en pericde for at bne indberetningen som Excel fil.

Pericde Produkt Medarbejders Belsb i alt

04-2011 Sumndhedsordning 1 30, 6D er.

Print )

Her kan du indberstte ved at uploads en fil

Indberet via fil upload | )

Indberet online

Her kan du indberstte ved at indtaste medarbejdar

Indberet online n

Valg af indberetningsform veelges pa de to links, som vises nederst pa dette skaermbillede.
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Online indberetning

34 til pension.dk Kontakt
fensionJanmark

Forside Medlemmer

Shriv segeord her

> Indberet og indbetal

¥ Sundhedsaftale .
Indberet online

Firmaeksempel ApS
Eksempelvej 1
1111 Eksempelby
CVR: 12345678

Tilfaj medarbejder til Sundhedsordning °
CPR-Nummer

Navn

Medarbejdere som er tilmeldt Sundhedsordning °
CPR-Nummer MNavn Produkter Slet
111111-1111 Test Testersen SHO b 4

PenshonDanmark A5 | CVR DN 16163278 | Shemap | Persondziapali

Huerdage melemkl 50921 | Medieenmer 70M00805 | Vinsomnader 4320 5300

Ved online indberetning indtaster du CPR-nr. og navn pa de medarbejdere, der skal veere deek-
ket af sundhedsordningen i indevaerende méned.

Tilfgjelse af en ny medarbejder sker ved at udfylde cpr-nummer og navn og klikke p&8 knappen
"Tilfgj”. Du kan slette en medarbejder ved at klikke pd det rade kryds yderst til hgjre.

Nar listen er komplet, klikker du pa “Send”, hvorefter du bliver bedt om at bekraefte indberet-
ningen.

Listen af medarbejdere bliver gemt, sdledes at du ved naeste maneds indberetning kun skal la-
ve evt. rettelser til denne, inden du sender indberetningen. Dvs. tilfgje eller slette medarbejde-
re.
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Indberetning via fil

G4 til pension.dk Kontakt
~fensionJanmark

Forside Medlemmer Virksomheder Skriv segeord her Sag &

> Indberet og indbetal

e

Problem med indberetning.
Ring 4820 5800

»  Sundhedsaftal .
e Indberet via fil upload

Firmaeksempel ApS }
Eksempelvej 1
1111 Eksempelby
CVR: 12345678

Indberet via fil [~ ]
Send

Hent s

PensionDanmark A/S | CVRnr. 16163278 | Sitemap | Persondatapolik

Hverdage mellem kl. & og 21 | Medlemmer: 7010 0808 \ Virksomheder: 4820 5800

Hvis du veelger at indberette via fil, skal du fgrste gang hente en skabelon (en tom Excel fil),
som du skal bruge til indtaste medarbejdere i.

Du kan hente en vejledning til anvendelse af Excel skabelonen, s& du kan se, hvordan de for-
skellige felter skal udfyldes. Klik pa linket “"Hent vejledning (pdf)”.

N&r du har udfyldt Excel filen, skal du gemme den p& din pc. P& ovenstdende skaermbillede
klikker du derefter pd "Gennemse” og udvaelger filen. Klik til sidst pd “Send”, hvorefter du bli-
ver bedt om at bekreefte indberetningen.

N&r du skal indberette igen den efterfglgende méned, tilpasser du blot den fil, som du har gemt
pa din pc, og uploader den pd websiden igen.

Bemaerk at hvis du treekker medarbejderoplysninger direkte fra Ignsystem eller anden data-
base til Excel, sd skal du veere opmaerksom pa fglgende:

Der kan ikke uploades Excel-filer som indeholder datakilder. Du skal kopiere de to kolonner fra

regnearket, hvor du har lavet udtraekket og indszette disse i skabelonen, som kan hentes pa
indberetningssiden.
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Bekraeftelse af indberetning

| G4 fil pension.dk  Kontakt
2ensionJanmark

Shriv segeord her

Forside Medlemmer

»  Indberet o indbetal #

»  Sundhedsaftale

Bekra=ft indberetning

Car

Firmaeksempel ApS
Eksempelvej 1
1111 Eksempelby
CVR: 12345678

Logud )
Indberetning for maj 2011 [ ~]

. Pris pr. Belsb i
—SEirTEE medarbejder alt
30,00 ko 30,00 ko

. Pris pr. Belsb i
—SEirTEE medarbejder alt

Prisen for medarbejdere med pensionsordning er 30,00 kr. pr. mdr. Medarbejdere
uden pensionsordning koster 38,25 kr. pr. mdr.

‘Jores registrering af, om en medarbejder har pensionsordning | PensionDanmark,
har vi p& baggrund af Jeres indberstning af pension for 2 mdr. siden. Derfor skal |
betale 38,25 kr. for medarbejdere der er tilmeldt pensionsordningen inden for de
sidste 2 mdr. Herefter er prisen 30,00 kr. pr. mdr.

Mar du kiikker pd Bekrmft, godkender du samtidig at betaling for minadens
indberstning oprettes vis PES OverfersslsSarvice.

Var opmarksom pd, at du kun kan lave 1 indberatning pr. maned.

PeslonDaEk AS | CVRAL 16163279 | Sheman | R

Hherdage meliemkl Sog 2 | Medlemmer TIHO0805 | Wirksomheder 4520 5500

N&r du klikker p& "Send” efter at have indtastet medarbejdere online eller uploadet din Excel
fil, bliver du pd ovenstdende skaermbillede bedt om at bekraefte din indberetning.

Hvis antallet af medarbejdere ikke passer med den indberetning, du gnsker at foretage, skal du
klikke pa knappen "Annuller”, hvorefter du igen kan tilpasse listen af medarbejdere eller uploa-

de filen pd ny.

N&r du klikker pd "Bekraeft”, er indberetningen for indevaerende maned afsluttet, og der kan
fgrst indberettes igen den falgende méned.

Det er herefter ikke muligt at andre i indberetningen.
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Kvittering for indberetning

34 til pansicn.dk Kontakt
censionJanmark

Forside Medlemmer Virksomheder Shriv segecrd her

» Indberst of indbets]

» Sundhedsaftale

Kvittering

Firmaeksempel ApS E] n
Eksempelvej 1

1111 Eksempelby

CVR: 12345678

Indberetning for maj 2011 o

! - Pris pr. Belab i
Produkt Medarbejders medarbejder alt

PenshnCarrmak A5 | CWRAL 16163278 | Sheman | Rersondziaoalik

Ferdage mellemkl 50321 | Mediemmer 70100806 | Virksomneger: 4520 5800

N&r du har bekraeftet din indberetning vises ovenstdende kvitteringsbillede. Du kan printe kvit-
teringsbilledet eller gemme den ved at trykke pd "PDF”, hvis du gnsker dokumentation for din
indberetning.

Belgbet traekkes automatisk pd jeres bankkonto to hverdage efter du har indberettet. P& bank-
kontoen vil der fremga folgende tekst : "Overfgrsel”. Vi har ikke mulighed for at anfgre en an-
den tekst end ovennaevnte.

Vi anbefaler, at du printer en kvittering af indberetningen, som kan bruges i bogholderiet ved
afstemning af jeres bankkonto.
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